HINTS & TIPS 


Zo doe je dat! 


OFFICE 


binnenhaalt. 


Met het compatibiliteitspack van Microsoft kan je nieuwe 
Office 2007-documenten openen in je ‘oude’ Office. 


WORD 
Snel foto’s bewerken 


Word 2003 bevat een beperkte tool om afbeeldingen te 
bewerken. Nadat je een afbeelding hebt ingevoerd, klik je 
op de foto en verschijnt de Afbeeldingen-werkbalk. Klik nu 
bijvoorbeeld op Meer of Minper contrast of op Meer of Minper 
HELDERHEID. Ook handig is de tweede knop van rechts, Door- 
ZICHTIGE KLEUR INSTELLEN, Waarmee je een bepaalde kleur (of 
achtergrond) transparant kan maken. # F6 


alm oe 
Ml er Hi pen Mg Ket hotter 


Een foto bewerkt met de Afbeeldingen-werkbalk van Word. 
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Samen met Windows Vista heeft Microsoft ook een splinter- 
nieuwe Office-suite gelanceerd. Alles ziet er een pak gelikter en 
flashier uit, maar er zijn toch nog wat probleempjes. Niet zozeer 
met Office 2007 zélf, maar wel met de bestanden die program- 
ma’s zoals Word 2007 en Excel 2007 genereren. Die kan je name- _f*tmmmmstonsror rede assente Tania emmer Zoeken (menfedon base) Contact Merosaf 
lijk niet openen met een oudere versie van Office, zoals Office 
2003. Omdat nog lang niet iedereen Office 2007 heeft, kan je op 
de site van Microsoft een compatibiliteitspack downloaden, waar- 
mee je de nieuwe bestanden wél kan openen in een ‘oude’ suite. 


Surf even naar http://support.microsoft.com/kb/923505, en onderaan 


de pagina vind je een link waarmee je de download van 27 MB 


Nieuwe bestanden in een oud jasje 


Word 2007-, Excel 2007- en PereerPuir 


Bestand Dewerten Beed Favortsten Ertrs Heb 
O vere - me G Peen Jjreman © Or 


Öl Hitzelvappert.mieroscft comfi s30 


Zoeken op Mivorcft com : 


Word 2007-, Excel 2007- en PowerPoint 2007-bestanden dering 
openen en opslaan in eerdere versies van Office (knewtedge base) 
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OFFICE 2003 
Instellingen back-uppen 


Heb je Office 2003 helemaal naar je hand gezet, met eigen Outlook-accounts, sjablonen 
en instellingen? Als je overschakelt naar een nieuwe pc hoef je deze wijzigingen gelukkig 
niet opnieuw te maken, tenminste als je de wizard INSTELLINGEN oPsLAAN gebruikt. Ga naar 
START, ALLE PROGRAMMAS, Mrcrosorr Orrice, Mricrosort OFFICE HULPPROGRAMMAS, MrcrosoFT OFrice 
2003-WizARD MIJN INSTELLINGEN OPSLAAN. Klik daarna op VoLGenpe en kies De INSTELLINGEN VAN DEZE 
COMPUTER OPSLAAN. Kies de Locatie en klik op Vorrooren. Alle Office-instellingen worden nu in 
een ops-bestand bewaard. Op de nieuwe pc voer je de wizard opnieuw uit, maar nu kies 
je EERDER OPGESLAGEN INSTELLINGEN OP DEZE COMPUTER TERUGZETTEN. Kopieer wel eerst het ops-be- 
stand naar de nieuwe pc! # F6 


=B Microsoft Office 2003-wizard Mijn instellingen opslaan 


Instellingen opslaan of terugzetten 


U kunt de instellingen van Microsoft Office op deze computer opslaan of eerder opgeslagen instellingen op deze 
computer terugzetten. 


© De instellingen van deze computer opslaan 


Hiermee kunt u de instellingen van deze computer opslaan, U kunt deze opgeslagen instellingen later op 
deze computer of op een andere computer terugzetten. 


C Eerder opgeslagen instellingen op deze computer terugzetten 
Hiermee kunt u eerder opgeslagen instellingen op deze computer terugzetten. 


In één klap alle Office- 
instellingen kopiëren. 


Annuleren < Vorige 


WINDOWS XP 


Surfen op de taakbalk 


& 


Prullenbak 


start Em nn EEKEREN 
Je kan makkelijk surfen op de taakbalk in Windows XP. 


Start je de pc op en wil je meteen surfen? Dan kan je de Internet op Apres. Daarna klik je opnieuw met de rechtermuisknop op de 
Explorer-adresbalk toevoegen aan de Windows-taakbalk, zodat je taakbalk en op TAAKBALK VERGRENDELEN (zodat het vinkje verdwijnt). 
Internet Explorer zelf niet meer hoeft te openen. Klik met de Sleep vervolgens de adresbalk naar links of naar rechts, zodat je 
rechtermuisknop op de taakbalk en kies WerkBaLken. Klik vervolgens ruimte krijgt om een adres in te tikken. & F6 


WINDOWS XP 
e 9 
Alles weten over je fotos —_ winnows xp en vista 


Maak je een foto met een digitale camera, dan bevat elk bestand Bestanden kopiëren 


zogenaamde metadata. Dat is informatie over de foto zelf, zoals 


Kd 
tijdstip, datum, sluitertijd, enzovoort. Microsoft bracht een gratis van XP naar Vi sta 


programmaatje uit waarmee je deze informatie kan zien en bewer- 
ken: Microsoft Photo Info voor Windows XP en Vista. Ga naar www. 


microsoft.com/windowsxp/using/digitalphotography/prophoto/photoinfo.mspx OG @ veer rente Ek AN A 
en klik op PHoroInroSerue.msi. Download het bestand en bewaar het 

ergens, bijvoorbeeld op het bureaublad. Dubbelklik vervolgens op Controleer de geselecteerde bestanden en instellingen 

het bestand om de installatie te starten. Het volstaat alle stan- 

daardwaarden te aanvaarden tijdens de installatie. merten edp Bend arden banan velgen lheloen erfranwd 
Open daarna een map met foto's, selecteer een foto, klik er met ien dn ge 

de rechtermuisknop op en kies Proro Ino. Klik je op het tabblad EM er 

Derais, dan zie je de technische informatie (camera, sluitertijd, nn 

grootte, …). Op de andere tabbladen kan je zelf informatie invullen, | 5 es Seen 

zoals sleutelwoorden, auteur en titel. Die informatie zie je dan ook lies 

bij de gegevens van de foto in andere programma’s of in de Windows 5 @@) Toepassingsinstellingen 

Verlenen \ EG (B) Windows-instellingen 


Transfergraotte: berekenen… 8% voltooid 
FS KK El |_Aanpassen.…. 
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| Description | Keywords | Origin | Advanced | Detais| 


4 Add title, author, description and copyright details to 
your images. 


Title: New York Rd 


Transfer starten 


Makkelijk alle instellingen in één keer overzetten met Windows Easy Transfer. 


Author: hd 
H pj ° Ben je klaar voor de grote overstap naar Vista? Steek eerst eens 
za Left de Vista-dvd in je Windows XP-computer, en kies BESTANDEN EN INSTEL- 
Lj î = 
® s ld LINGEN VAN EEN ANDERE COMPUTER OVERZETTEN. Winpows Easy TRANsFeR wordt 
PEG i a 5 IN 
Desc. Writer hd ter gestart. Met dit programma kan je gebruikersaccounts, mappen, 
Nl | IGITAL IX I : : : fi 8 
n= mn : | Ree 8 bestanden, programma-instellingen, internetinstellingen en -favo- 
Copyright: [7] Generate copyright notice automatically | 151MB R EE s E 5 ne 
rieten, e-mailinstellingen, adresboeken en e-mailberichten kopië- 
n D:Nfotos\ny2006\02-10 ren. Klik gewoon op Voreenpe en kies EEn co, DvD OF ANDER VERWISSELBAAR 
MEDIUM GEBRUIKEN. Kies een map (bijvoorbeeld c:\XeTransrer) en kies 
vervolgens welke gegevens je wil overzetten. Na de installatie van 


Vista voer je Easy Transfer uit vanaf het SrARTMENU en importeer 
je alles opnieuw. # FG 


Metadata aanpassen met Microsoft Photo Info. 
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HINTS & TIPS 


Heb jij ook soms problemen met het pellen 
van mandarijnen? Het zou alleszins een 
pak makkelijker zijn als er een ritssluiting 
op die dingen zou zitten. Dat klusje kost 
ons met een beeldbewerker amper tien 
minuten. We vertrekken van drie afzonder- 
lijke beelden: een rits, een mandarijntje en 
een geschild mandarijntje. Om te beginnen 
openen we de foto van het geschilde man- 
darijntje. Daarover plakken we het beeld 


van de ongepelde vrucht, en ten slotte 
wordt de rits er bovenop geplakt. In Pho- 
toshop (Elements) of Paint Shop Pro heb- 
ben we nu een document met drie lagen. 
We vervormen de rits een beetje met Be- 
WERKEN, TRANSFORMEREN, VERVORMEN, en daarna 
selecteren we de delen van de rits die 
boven en onder de vrucht uit steken. Met 
de Derere-knop wis je die delen. Nog steeds 
op de laag van de rits gebruiken we de 
veelhoeklasso, waarmee we het teveel aan 
stof links en rechts van de rits selecteren. 
Ook dat wissen we. Dan activeren we de 
laag van het ongepelde mandarijntje, en 
met de lasso selecteren we een ruwe drie- 
hoekige zone die onder de rits zit. Omdat 
de rits in de laag daarboven zit, hoef je 
hier niet nauwkeurig te selecteren. Ook 
hier gebruiken we de Detere-knop om de 
onderste laag, de partjes, tevoorschijn te 


laten komen. Met het penseel KLEuR vERVAN- 
GEN schilderen we de laatste restjes rits- 
stof in dezelfde kleur als de mandarijn. De 
afwerking gebeurt door de bovenste laag 
(de rits) te selecteren, en bij Laaa, Laac- 
srijL de optie SLaascHapuw te kiezen. Hier- 
door lijkt de rits echt in de schil van de 
vrucht te zitten. Handig, zo’n rits, je 
snoept een paar partjes en ritst de over- 
schot netjes dicht. ” Ds 


WINDOWS XP 


Heb je nog geen breedband, of gebruik je soms de modem om in te bellen 
op verplaatsing? Je kan heel snel inbellen door een snelkoppeling op het 


<A PRIJS bureaublad te plaatsen én door een sneltoets vast te leggen. Maak eerst 
Ay Deze rubriek kan niet zonder jou! Heb jij een een snelkoppeling aan: ga naar Start, NETWERKVERBINDINGEN (Of CONFIGURATIE- 
EE 4 trucje ontdekt op je computer, of denk je de SCHERM, NETWERKVERBINDINGEN) en sleep het icoontje van de verbinding naar het 
5 ultieme sneltoetscombinatie gevonden te heb- bureaublad. Vervolgens selecteer je dat icoontje, klik je er met de rech- 


ben? En wil je andere lezers graag helpen met 
jouw tip? Waar wacht je dan nog op? 
Stuur jouw hint of tip als de 
bliksem naar Clickx, Hints & 
Tips, Minoc Business Press, 
Parklaan 22 bus 10, 2300 Turn- 
hout. Of je kan ook mailen naar 
„. De beste 
tips worden gepubliceerd, en 
maken kans om het pakket Mu- 
ziek-DVD naar Audio-CD 2 te 
winnen. Vergeet dus niet je 
naam en adres te vermelden: 


termuisknop op en kies je ErenscHappen. Klik op het veldje naast SneLToers 
en tik een sneltoets in, bijvoorbeeld Aur Gr en L. Druk je nu op Aur Gr+L, 
dan start de inbelverbinding meteen op. # FG 


PC CD-Rom 


easy ese Eigenschappen voor Ping 
tomputing 


DEIMUZIEKSDVDIRIPPER! 


Algemeen | Snelkoppeling | Beveiliging 


Ping 


à 
El 


Doeltype: {BA126AD 7-2166-11D1-B1D0-00805FC1270E} 


Doelmap: Netwerkverbindingen 


Doel: 


Beginnen in: 


Sneltoets: CTRL +ALT +L 


anonieme tips zijn waardeloos! El nep EE 
5 8 Opmerking: 
Ludo Gerets mag dit pakket al- id. 


Doelzoeken… _ |(_Anderpictogram. | 


Geavanceerd. 


vast in zijn bus verwachten. 


Kopleert en 
ript 


mn Cänruleren |} , 
Sneller inbellen 


ee EG 


Clickx Magazine 141 + 20 maart 2007 


WINDOWS VISTA ADOBE READER 
Zoekopdrachten opslaan Alle pdf-bestanden doorzoeken 
De ingebouwde zoekfunctie in Vista zoekt razendsnel doorheen Heb je veel pdf-bestanden en 
alle bestanden op je pc. Misschien voer je bepaalde zoekopdrach- zoek je een pdf-bestand dat geeen 
ten regelmatig uit, bijvoorbeeld als je naar facturen zoekt op je over een bepaald onderwerp f (] | vensters ordenen 
harde schijf. In Vista kan je nu ook zoekopdrachten bewaren. Klik gaat? Met Adobe Reader 8 
Op Zoekactie oPsLAAN nadat je een zoekopdracht hebt ingegeven. www.adobe.be kan je alle pdf- ‘ek woord of welke woordgroep wilt u zoeken? 
Geef de opdracht een naam en klik op Opstaan. De opgeslagen bestanden gelijktijdig doorzoe- 
zoekopdrachten vind je snel terug onder BurEAuBLAD, GEBRUIKERSNAAM, ken. Open Adobe Reader 8 en 
E Ens Waar wilt u zoeken? 
ZOEKOPDRACHTEN. } FG klik op het pijltje links van het 


O In het huidige PDF-document 


zoekvak. Kies VoLLEDIGE ZOEKFUNC- 
@ alle PDF-documenten in 


TIE VAN READER OPENEN. Selecteer 
vervolgens Are PDF-DocuMENTEN 
DOORZOEKEN en kies een map of 
Boca een harde schijf. # F6 
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L] opmerkingen opnemen 


boch doc 


bachegldee 15/05/2001 248 … endwert WBack Frederich 
bechupdoe 22201900 ISS? = Old Decaments U Hrederick 


De inhoud van 
5 Recone genijsgd : , 
2 Operzan alle pdf- bestan- Geavanceerde zoekopties gebruiken 


® Cempater 
Ze in den in één keer Woord zoeken in dit PDF-document 
doorzoeken. 


Opgeslagen zoekacties vind je snel terug. 


EXCEL FIREFOX 
Afdrukken zonder Breedte van je tabbladen bepalen 
afbeel dingen Heb je veel websites geopend in Firefox, dan worden de tabbladen wel erg klein. Heel 


wat sites hebben echter icoontjes waaraan je ze meteen herkent, zodat de titeltekst 


Voeg je afbeeldingen toe aan een Excel-werk- van een pagina minder be- 
blad, dan worden die uiteraard mee afge- langrijk is. Je kan de Bofeimeer Ane en ral EN a Lon 
drukt. Maar als je zo’n werkblad wil afdruk- breedte van de tabbladen | gestand Bewerken Beeld Geschiedenis Bladwijzers Extra Help 
ken zonder afbeeldingen, dan ga je als vol dan ook aanpassen. Open 
onde f gan N ES ES ot À \p p € he ” ve v fn X http: /{clickxmagazin GJ | v| D IG] 
te werk. Klik op Bestanp en kies PaginA-INSTEL- Firefox en tik ABouT:coNFIG == nn 2 
LinG. Ga naar het tabblad Brap en vink Con- in de adresbalk. Ga naar |+ Smal (1 Windows Media || Windows 6} De Standaard Online:… |) Des Ochtends ks 
CEPTKWALITEIT aan. Vergeet deze optie daarna BROWSER.TABS.TABMinWiotH en % Clicku … EC] DM Delorgen.… ‚ ON CNN.com … ‚ Ak Home-Fi.. | [ENZZOnl » v 
niet terug uit te schakelen! # F6 dubbelklik erop. De stan- 


Pagina | Marges | Koptekst/voettekst | Blad ® 
eer ple 


Afdrukbereik: Afdrukken... 


Titels afdruk 
bbl _ (Afdrukvoorbeeld 
Rijen bovenaan op elke pagina: Eel 
A Opties. 
Cel 


het klavier 


daardbreedte bedraagt MAGAZINE Extra 
Pagina-instelling, 2) ele pixels, Mast vaak 5 CL ckx p wend 
rz 50 pixels al genoeg. ” FG | 


Kolommen links op elke pagina: 
Afdrukken 
Rasterlijnen Rij- en kolomkoppen 


Ee 
n 


Er Blikvanger 
de ee 


Netvliesimplantaat genees 
blindheid 


Zwartwit Opmerkingen: |(Geen) 
liConceptkwalteit; 


Eouten in cellen als: [weergegeven 


Goed nieuws 
mensen die blind zijn geworde 
gevolg van maculaire degene 
Een minuscuul elektrisch imple 
dat zich vasthecht aan het netvlies, kan 
gezichtsvermogen gedeeltelijk herstellen. >» 


Paginavolgorde 


© Omlaag, dan opzij 
O Opzij, dan omlaag 


Kleinere tabs 
volstaan vaak. 


Annuleren 


Snel afdrukken, zonder afbeeldingen. 
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